
 Adobe Connectآموزش کار با 
 .دیحاصل کن نانیاطم ریاز موارد ز ستمیشروع، قبل از ورود به س يبرا

 باشد.  کروفنیبلندگو و م ایمورد استفاده شما مجهز به هدست  سیستم    -

 انجام شده باشد.  یمورد استفاده شما بدرست سیستم ندوزیمربوط به ضبط و پخش صدا، در و ماتیتنظ    -

 نصب شده باشد.  Adobe Connect Add-inآخرین نسخه نرم افزار  مورد استفاده شما سیستم يرو   - 

 روي سیستم نصب باشد مورد استفاده ینترنتینســخه نرم افزار مرورگر ا نیخرآ     -

 مورد استفاده شما نصب شده باشد. سیستم يرو Flash Player نسخه نرم افزار نیآخر     -

 

 قسمت هاي مختلف تشکیل شده است.از  يکلاس مجاز یصفحه اصل

 

 مورد نظر استاد به شرکت کنندگان  يمحتواها شیجهت نما(اشتراك گذاري)  share صفحه     

 جهت نمایش تصویر استاد در کلاس videoبخش     



 حاضرین در کلاسنمایش جهت  Attendessبخش     

  کلاس در ینحاضر بین نوشتاري ارتباط جهت Chatبخش     

 یادداشت براي حاضرین جهت نمایش Noteبخش     

 نوار ابزار    

 نوار ابزار**

 در این بخش امکانات زیر موجود می باشد

 
 برگذاري کلاس •

 ( صوت از طریق میکروفون): جهت صحبت کردن در کلاس •

 کم: جهت اشتراك گذاري تصویر خود در کلاس تصویر وب •

 کاربران، میخواهند از میکروفون براي مطالب بیان استفاده نمایند : چنانچهاجازه گرفتن •

 
 

 
 

 
 اشتراك گذاري صوت

استاد و سایرحاضران در کلاس  . شرکت کننده از طریق منو وضعیت با کمک گزینه میتواند از استاد تقاضاي صحبت کند
درخواست وي را بپذیرد و امکان صحبت با دیدن علامت کنار نام متوجه درخواست وي می شوند . مدیر ممکن است 

 براي او را فعال کند در این حالت در نوار ابزار گزینه براي وي فعال میگردد تا بتواند



تنظیمات لازم جهت اشتراك صدا و میکروفون خود را در کلاس انجام دهد . پس از تایید مدیر میکروفون شرکت کننده 
 . ي قطع خواهد شدوصل میشود و با تصمیم استاد میکروفون و

 

براي جلوگیري از قطع وصل و شدن صدا یا اکو شدن صدا، پس از پایان صحبت خود مجدد روي این آیکون کلیک  :تذکر 
 .نمایید تا صداي میکروفون شما در حین صحبت بقیه کاربران پخش نگردد

 تغییر وضعیت در کلاساجازه گرفتن، 

تغییري  در این بخش چندین گزینه وجود دارد که در واقع .گرفتن و نمایش وضعیتامکانات نوار ابزار تحت عنوان اجازه 
 .در وضعیت فرد حاضر در کلاس ایجاد می کند



 
 . از مدیر درخواست صحبت در کلاس را داشته باشند Raise Hand شرکت کنندگان میتوانند با انتخاب گزینه

د در این حالت امکان صحبت کردن براي درخواست دهنده مدیر در صورت تمایل میتواند درخواست وي را قبول کن
 . دفعال میشود و وي در صورت داشتن امکانات میتواند از این ویژگی بهره گیر

 
حتی اگر دانشجو درخواست ندهد نیز باز هم مدیر امکان فعال کردن میکروفون براي شرکت کننده گان در کلاس  : نکته

 . ر پرسش در کلاس بهره بردرا دارد. از این ویژگی میتواند د

 
همچنین استاد ممکن است در کلاس بخواهد یک نظرسنجی داشته باشد که در این نظرسنجی بتواند بسیار سریع نظر 
شرکت کنندگان را مبنی بر موافقت یا مخالفت بداند وي میتواند این سوال را با صحبت کردن یا چت مطرح کند و 

اعلام  away step یا Disagree یا Agree ممتنع بودن خود را با انتخاب وضعیتدانشجویان موافقت یا مخالفت یا 
 . کنند کلیه افراد(مدیر، ارائه دهنده و شرکت کننده )همگی میتوانند نظر خود را از طریق این منو ثبت نمایند

 
نمایش  حاضران در کلاسبه کلیه کاربران و  view status Attended و نتیجه نظر تمام افراد در بخش نمایش وضعیت

 .داده میشود

 
 

 
 

 



ممکن است در منو چت دانشجویان دائم در حال بحث و درج متن باشند و دانشجویی تقاضا تسریع در امر آموزش یا 
و  SpeedUp کندتر شدن روال آموزش را داشته باشند در این حالت درخواست خود را بسیار سریع با انتخاب وضعیت

SlowDown کنند زیرا ممکن است تقاضاي وي در پنجره چت پیامهاي میان کاربران گم شود و مدیر نتواند ان اعلام می
را مشاهده کند. نمایش این درخواست وضعیت و دانشجو در بخش نمایش حاضران کنار نام دانشجو به کلیه کاربران 

 .نمایش داده میشود

جهت پاك کردن  .افراد حاضر در کلاس میتوانند بهره گیرندنیز در مواقع نیاز  Applause و Laughter از دو وضعیت
 تدارك دیده شده است Clear Status و خروج از وضعیت گزینه

  گاهی به هر دلیل نیاز هست کاربري را از حضور در کلاس منع کرده و او را خارج کنیم

 قرار دارد توجه کنید ،براي این مهم به جعبه ي لیست حضور افراد در کلاس که در سمت راست کلاس 

سپس روي اسم فردي که میخواهید او را از کلاس خارج کنید کلیک کرده و سپس منوي بالاي جعبه لیست اعضا را باز 
 کنید کلیک  remove selected user  کرده و همانند تصویر زیر بر روي گزینه ي

 

  



 

 

 

 Meetingمنوي 

 .دارند ازین ریز يها نهیمنو  تنها به گز نیدر ا د،یاسات

Audio Setup Wizard    کروفنیو م کریهدست/ اسپ حیعملکرد صح یجهت بررس 

Record Meeting   يجهت ضبط همه رخدادها در کلاس مجاز 

End Meeting   دادن به جلسه انیجهت پا 

Exit Adobe Connect   جهت خروج از نرم افزار 

  Audio Setup Wizard 

 ي، ابتدا رو يخود در کلاس مجاز سیستمبه  متصل کروفنیو م کری/ اســپ هدســت حیعملکرد صح یجهت بررســ
 کیکل Next دکمه يبر رو دینشان داده خواهد شد. در پنجره جد ریبصورت شکل ز ییپنجره اکنید.   کیکل نهیگز نیا

 .دیکن



 

/ هدســت و کریاز اســپ کیموزکلیک نموده و درصورت شنیدن صداي  Play Soundدر پنجره بعد روي دکمه 
صدا را در  یمربوط به خروج ماتیتنظ نصورتیا ریدر غکلیک کنید،  Next دکمه يآن رو حیاز عملکرد صح نانیاطم

 .دیکن یخود بررس سیستم

 

در پنجره بعدي، شما باید تنظیمات مربوط به میکروفن خود بررسی نمایید، بدین منظور با کلیک بر روي قسمت مربوطه 
خاب میکروفن مورد نظر خود از بین میکروفن هاي متصل به سیستم (در صورت چند میکروفن روي سیستم)، روي و انت

 کلیک کنید. Nextدکمه 

 

پنجره کوچک دیگري نمایش داده خواهد شد که اجازه استفاده نرم  Recordدر پنجره بعدي با کلیک بر روي دکمه 
فن آغاز شود. سپس ضبط صدا از طریق میکروکنید تا  Allowافزار میکروفن را تعیین میکند، در این پنجره روي دکمه 

داي کلیک نمایید تا ص Play Recordingکلیک کنید تا ضبط صدا متوقف شود و سپس روي دکمه  recordروي دکمه 
کلیک نمایید و در غیراینصورت تنظیمات مربوط به  Nextضبط شده پخش شود. در صورت عملکرد صحیح روي دکمه 

 خود چک کنید. سیستممیکروفن را در 



 

به بخش پایانی تنظیمات صدا  Nextو سپس کلیک بر روي دکمه  Test Silence  دکمه يبر رو کیبا کل يدر پنجره بعد
 میرسیم.

 

 داده خواهد شد. شیصدا به شما نما ماتیتنظ تیاز وضع یاطلاعات کل يسر کیبخش  نیا یینهادر پنجره 

 

 :نکات
ه بررسی نمایید و در صورتی ک سیستمدر صورتی که صوتی را نشنیدید ، اسپیکر خود را با پخش فایل صوتی از داخل 

بررسی گردید و بدون مشکل بود، بطور کامل مرورگر خود را بسته و آخرین نسخه نرم  سیستماتصالات شما از داخل 
 .افزار هاي مورد نیاز را نصب نمایید و دوباره وارد سامانه شوید

صوت شما ضبط و یا پخش نشد ، اتصالات خود را بررسی نمایید و از برنامه هاي داخلی آخر ر صورتی که در مرحله د
 .ود را تست نماییدویندوز میکروفون خ



Record Meeting 

) VCبا کلیک بر روي این منو همه فعالیت هاي انجام شده در کلاس بصورت خودکار برروي سرورهاي کلاس مجازي(
بصورت یک فیلم ذخیره خواهد شد. این فیلم در طول ترم در دسترس دانشجویان و استاد همان کلاس قرار خواهد 

 کلیک مجدد روي همین گزینه عمل ضبط را غیرفعال میکند.داشت. لازم به ذکر است که 

وارد صفحه اي می شویم که امکانات ویرایش    Manage Meeting Informationو گزینه ي    Meetingدر منوي 
 کلاس را در اختیارمان میگذارد

 

 

 شده تا به لیست فایل هاي ضبط شده دسترسی پیدا کنیم   Recordingمیبایست وارد گزینه ي  در صفحه ي جاري 

https://www.tehranserver.ir/virtual-class.php


 

  

 

  

 هر فایل را تعیین کنیم  Accessدر این مرحله قبل از استفاده از فایل ها میبایست نوع 

را    Access Typeبراي این منظور از چک باکس سمت چپ تیک مربوط به فایل مورد نظر را زده و سپس دکمه ي 
 کلیک میکنیم.



  

 انتخاب داریم  3در صفحه ي بعد 

1  :Private   اگر فایل در این حالت قرار گیرد فقط کاربرانی که در این کلاس داراي نام کاربري و رمز عبور هستند :
 میتوانند اقدام به مشاهده فیلم کلاس کنند .

 در صورتی که کلاس شما اعضا به صورت میهمان وارد شده اند این گزینه مناسب شما نمیباشد 

2:  Public   چنانچه فایل مربوطه در این حالت قرار گیرد تمامی افرادي که لینک را در اختیار دارند میتوانند اقدام به :
 مشاهده فیلم بازپخش کلاس کنند

3 :  Public   به همراهPasscode    :   در این حالت فقط افرادي که رمز عبوري که تعریف کرده اید را در اختیار دارند
 میتوانند اقدام به مشاهده فیلم کنند و الزامی به عضویت آنها در سیستم نمیباشد 

  



  

  

 

 URL forتا بدین مرحله سطح دسترسی براي فایل مورد نظر را تعیین کردیم . حال فقط کافیست لینکی که در بخش 

Viewing   .قرار دارد را در اختیار اعضاي مورد نظر قرار دهیم 

  



 

 

 Makeگزینه ي    Actionsهمچنین اگر قصد داریم فایل مورد نظر را دانلود کنیم میبایست همانند تصور زیر از منوي 

Offline   ایل خروجی، فایل را ذخیره را زده و در صفحه ي جدیدي که باز میشود پس از تعیین نوع پسوند و کیفیت ف
 کنیم .

  

  



 

  

 



نکته : پیشنهاد میشود فیلم ها را حتما توسط نرم افزار مشاهده نمایید (لینک فیلم را در بخش ادرس نرم افزار ادوبی 
 کانکت قرار دهید)

شایان ذکر هست براي ذخیره فایل کلاس یکبار روند کلاس از ابتدا تا انتها اجرا شده و امکان دانلود سریع فایل وجود 
ندارد . لذا چنانچه فایل تصویري کلاس مورد نظر مد نظرتان هست پیشنهاد ما استفاده از نرم افزار هاي ضبط و رکورد 

 میباشد  Camtasiaتصویر دسکتاپ مانند 

eetingEnd M 

 با کلیک بر روي این منو، جلسه خاتمه یافته و ارتباط سایرین قطع می شود.

 جلسه را از  حالت ضبط خارج کنید. End Meetingحتما قبل از 

Exit Adobe Connect 

با کلیک بر روي این گزینه نرم افزار روي سیستم شما بسته خواهد شد ولی کلاس همچنان روي سرور باز خواهد ماند 
،  کاربرد این گزینه در زمانی است که شما بخواهید سیستم خو درا خواهند داشــت تیدر کلاس امکان فعالحاضرین و 

 ریستارت کنید.

Share*** 
 میشود.بوسیله این گزینه امکان به اشتراك گذاشتن یک محتوا مثل عکس، متن، فایل و.. فراهم 

 هاي این قسمت بصورت شکل زیر نشان داده میشود.وبا کلیک بر روي علامت مثلث کناري، من sharingدر قسمت 

 
 Share My Screen 

 با کلیک بر روي این گزینه پنجره اي بصورت شکل زیر باز خواهد شد.



 

 کل تصویر میزکار سیستم شما براي سایرین نمایش داده خواهد شد. Desktopبا انتخاب گزینه 

تنها نرم افزارهایی که روي سیستم شما در حال اجرا هستند و شما آنها را انتخاب می  Applicationبا انتخاب گزینه 
 کنید نمایش داده خواهند شد.

 تنها پنجره هاي خاصی از نرم افزارهاي باز روي سیستم شما، نمایش داده خواهند شد. windowsبا انتخاب گزینه 

ازي خود در زمان اشترك گذاري صفحه زمینه نشانه گر براي تمامی کاربران نمایش داده شود اگر بخواهید در کلاس مج
را از پنجره  enable minicontrol panel for screen shareمیتوانید از قسمت مشخص شده در تصویر 

preferences  قسمت در screen share .فعال نمایید  



 

تظیمات مربوط  preferencesدر  Generalاز قسمت  Host cursorsهمچنین شما میتوانید باتوجه به تصویر و قسمت 
 به نشانه گر را در کلاس خود انجام دهید که شامل مواردي مانند

Offغیر فعال نمودن نشانه گر :  

Show only to other hosts میزبانان حاضر در کلاس: نمایش نشانه گر در کلاس براي تمامی 

Show to all attendeesنمایش نشانه گر در کلاس براي تمامی دانش آموزان : 

Show all attendees when using a whiteboard نمایش نشانه گر براي تمامی کاربران در زمان اشتراك گذاري :
 تخته سفید کلاس مجازي



 
Share Document 

 پنجره اي بصورت شکل زیر باز خواهد شد.با کلیک بر روي این گزینه 

 

 به سابقه فایلهاي بارگذاري شده در کلاسها می باشد. ســمت چپ هرکدام مربوطه يها نهیگزدر این پنجره، 

کلیک نموده  سپس فایل مورد نظر را انتخاب  Browse My Computerابتدا بر روي  براي بارگذاري فایل کافیست
 نمایید.

 Flash paperکانکت دارد از نرم افزار  است و ظاهر بهم ریخته اي در ادوب powerpointدر صورتی که فایل شما 
رینت نمایید. به این صورت که در قسمت پرینت فایل وینت خود را توسط این نرم افزار پاستفاده نمایید و فایل پاورپ



Flash paper وجی پرینت شما فایلی با فرمت را به عنوان پرینتر انتخاب نمایید تا خرswf  وقابل نمایش در ادوبی
 کانکت باشد.

Share whiteBoard  

با کلیک بر روي این گزینه پنجره اي بصورت شکل زیر باز خواهد شد. متن نوشته شده در این محیط قابل نمایش 
 همزمان به دانشجویان می باشد.

 

**Notes 

 ثابت و قابل ویرایش همچون اطلاعیه می توانید استفاده نمایید.از این گزینه براي قرار دادن یک متن 

 

**Attendees 

 در صورت فعال بودن این گزینه لیست افراد حاضر در کلاس، نمایش داده می شود.

 

**Video 

 جهت نمایش تصویر استاد و یا دانشجویان در کلاس استفاده می شود

 عمل کنید. جهت فعال نمودن تصویر خود در کلاس بصورت زیر

 خود، اطمینان حاصل کنید. سیستمابتدا از اتصال صحیح وب کم به  -1



 در صورت عدم وجود بخش ویدئونسبت به فعالسازي آن اقدام نمایید. -2

 کلیک کنید. Start My Webcamدر وسط صفحه ي منتهی به اي بخش روي دکمه  -3

 

 کلیک کنید. Closeو سپس بر روي دکمه  Allowدر صورت نمایش صفحه زیر ابتدا روي دکمه 

 

 را کلیک کنید. Start Sharingتا اینجا دوربین فعال شده جهت ارسال تصویر باید 

ارسال  Pauseرا کلیک کنید. همچنین می توانید با کلیک روي  stop My Webcamبراي قطع ارسال تصویر 
داوم تصویر پهنا باند را اشغال خواهد کرد و قطعی و افت تصویر را موقتا متوقف نمایید. توجه داشته باشید ارسال م

 صدا را در پی خواهد داشت.

**Chat 

 .شودیامکان استفاده م نیاز ا کلاس افراد نیب يارتباط نوشتار يجهت برقرار

را  enterمخصوص وارد نمایید و متــن مــورد نظــر خــود را در کادر   ،Chatجهت نوشتن مطلب در قسمت 
 فشار دهید.

قرار  Attendeesجهت ارسال یک متن بصورت خصوصی، ابتدا نشانگر موس را روي اسم فرد مورد نظر از لیست 
  کلیک کنید. Start Private Chatدهید و سپس روي گزینه 

**Files 

اده امکان استف جهت بارگذاري فایل در کلاس و دانلود مستقیم توسط سایر افراد حاضر در کلاس می توانید از این
  نمایید.



 

 کلیک کنید. پنجره اي بصورت شکل زیر نمایش داده خواهد شد. …Upload Fileابتدا روي 

 

 کلیک نموده و فایل مورد نظر خود را انتخاب نمایید. Browse My Computerدر پنجره فوق روي 

**Web Links 

 می توانید از این امکان استفاده نمایید. جهت قراردادن آدرس صفحات اینترنتی در کلاس به صورت لینک

 را انتخاب نمایید. AddLinkاز گوشه بالا سمت راست گزینه 

 

 کلیک کنید. okرا تایپ و سپس روي  URL Pathنام سایت مورد نظر و در  URL Nameسپس در قسمت 

 
 

 


