
مدارک لازم جهت صدور گواهی موقت

دانش آموختگان می توانند به دو طریق  

گواهی موقت خود را دریافت نمایند:

۱-  کارت پایان خدمت یا معافیت- اصل مدرک 
دیپلم از هنرستان- یک قطعه عکس- تمبر ده هزار 

ریالی از بانک ملی

۲- کپی کارت دانشجویی برابر اصل شده در مقطع 
بالاتر- کپی برابر اصل شده برگه معافیت تحصیلی-  
درخواست کتبی از دانشگاه مربوطه- یک قطعه 

عکس – تمبر ده هزار ریالی از بانک ملی

* جهت دریافت تاییدیه تحصیلی و ریز 
نمرات، درخواست کتبی از  اداره، دانشگاه و 

یا سازمان مورد نظر الزامی می باشد. 

* دانش آموختگان دوره روزانه جهت 
دریافت ریز نمرات   می بایست سابقه کار 
یا تعهد محضری مبنی بر لغو معافیت 

آموزش رایگان ارائه نمایند .

مدارک لازم جهت دریافت اصل مدرک و ریز 
نمرات

۱-  اصل گواهی موقت پایان تحصیلات کاردانی

۲- کارت پایان خدمت و یا معافیت از خدمت به 
همراه کپی از پشت و روی آن

۳- چنانچه بدهی وام دارید می بایست تسویه 
حساب از صندوق رفاه دانشجویان داشته باشید.

۴- اصل مدرک دیپلم از هنرستان

۵- تمبر ده هزار ریالی از بانک ملی

۶- گواهی انجام کار مبنی بر اینکه تاریخ شروع و 
خاتمه دقیقاً مشخص باشد.

* اگر موسسه دولتی باشد فقط باید اداره کار محل تایید 
نماید و در صورتی که موسسه خصوصی باشد قبل از تایید 

اداره کار محل، باید اتحادیه آن صنف نیز آن را تایید نماید. 

*در صورت بیکار بودن نیز باید نامه ای از اداره کار محل  
مبنی بر یافت نشدن کار مرتبط با رشته نامبرده ارائه 
گردد.لازمه این کار ثبت نام در اداره کار محل هنگام فارغ 

التحصیلی می باشد.

توضیح:

الف) دانشجویان شبانه احتیاجی به همراه داشتن بند ۶ ندارند.

ب) در صورت انجام خدمت نظام وظیفه (سربازی) بعد از 
فراغت از تحصیل از دانشگاه به میزان خدمت انجام شده 
مندرج در پشت کارت نظام وظیفه از سابقه کار کسر می 

گردد.

اداره خدمات آموزشی


